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3. Instrucciones de Agencia 
A continuación, se mostrarán los pasos a seguir para la utilización de web 

azsacargadecamiones.es, siendo este el orden adecuado en su utilización. 

A. Usuario 
1) La Agencia contactará con el Administrador de AZSA para que se le genere una cuenta 

de usuario, para poder realizar reservas. 

a. Cada usuario podrá cambiar el email y la contraseña, haciendo clic encima del 

nombre de usuario como se muestra en la imagen. 

 

2) El Administrador AZSA generará cargas de camiones para un día establecido. 

3) El Administrador se comunicará con la Agencia para comunicarle las cargas. Mediante 

un correo automático. 

a. En cada correo vendrá diferenciado los dos tipos de cargas que existen: 

i. Carga nacional 

ii. Carga de Exportación 
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B. Dar de alta elementos logísticos 
1) El primer elemento para dar de alta tendrá que ser la tarjeta de transporte. 

a. Logística -> Tarjeta Transporte 

i. Mediante el símbolo “+” se podrán añadir tarjetas de transporte y a 

través del siguiente icono marcado en la imagen con forma de 

bolígrafo, se podrá editar la tarjeta de transporte seleccionada. 

 

2) Añadir vehículos para poder hacer la reserva, para dar de alta un vehículo es 

obligatorio tener antes dado de alta una tarjeta de transporte. 

a. Logística -> Vehículos 

 

1. Añadir nuevo vehículo 

2. Descargar datos filtrados a Excel 

3. Ver -> visualizar todos los detalles del vehículo para poder editar todos los 

elementos. 
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• 1.- Se podrá modificar los datos generales, la tara y tarjeta de transporte. 

• 2.- Se podrá visualizar el PDF ya subido. 

• 3.- Para modificar el PDF se tendrá que hacer clic y le enviará a otra 

pantalla donde poder modificarlo. 

• 4.- Para modificar las fechas se hará clic en el editar con forma de bolígrafo 

y se irá a la fecha y se modificará. 

b. Añadir vehículo 

Todos los datos son obligatorios, la matrícula no se admitirá ni espacios en 

blanco ni guiones. Los documentos siempre serán en PDF y no sobrepasarán 

los 10MB. 
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3) Añadir Remolques 

Es exactamente igual que los vehículos, pero sin tarjeta de transporte. 
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C. Calendario Reserva  
En el correo se informará si se trata de una carga nacional o exportación, por lo tanto, se irá a: 

• Carga Nacional -> Mi Calendario Nacional 

• Carga Exportación -> Mi Calendario Exportación 

 

• Se podrá visualizar los horarios libres, ocupados y reservas propias, también se dará el 

número de reservas pendientes, vehículos y remolques que la agencia tiene 

rechazados. 
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• Una vez elegido la franja horaria, se tendrá que seleccionar el IdPedido recibido por 

correo y seleccionar un vehículo y/o remolque que tengamos dados de alta y que no 

estén rechazados.  

 

Se podrán modificar la hora de reserva, arrastrando en el calendario, haciendo clic encima de 

una de ellas o a través de gestión de mis reservas. 
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D. Gestión de Mis Reservas 
 

• Carga Nacional -> Mis Reservas Nacional 

• Carga Exportación -> Mis Reservas Exportación 

• Se mostrará una tabla con todas mis reservas, con un filtro inicial del día actual 

 

• Se podrá filtrar por cualquier campo tanto escribiendo o seleccionando el elemento 

directamente 
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• Mediante el botón que se indica en la imagen (parte superior derecha), podremos ver 

o quitar columnas, entre ellas la columna "Cargado" que nos indicará si el camión ha 

sido cargado. 

 

• Se podrán expandir y mover las columnas 

 

• A través del botón que se muestra en la imagen se podrá exportar la tabla a Excel. Se 

descargará aplicando los filtros que se tienen puestos en la tabla en el momento que 

se dio a exportar. 
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• Modificar la reserva a través de Gestión de Mis Reservas 

o Dando al botón editar, se podrán modificar las matrículas y la hora de reserva, 

siendo estas las disponibles. 

 

o Siempre que se modifique será obligatorio poner al menos un vehículo y la 

hora 

 


